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I. Вводная часть 
Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. Школьная библиотека вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью. 

Основные цели библиотеки: 
1. Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством. 

2. Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, идеям. 

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации учащихся, развитии их творческих способностей. 
4. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных психофизических особенностей учащихся.
Задачи библиотеки: 
1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. 

2. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации. 

3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации. 

4. Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя. Проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке. 

5. Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения.
6. Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине.

7. Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни.

8. Проведение индивидуальной работы с читателем как основы формирования информационной культуры личности школьников. 
Основные функции библиотеки: 
1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы. 

2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации. 

3. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации. 

4. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей. 

5. Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе. 

6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе. 

7. Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры. 

8. Информационная – обеспечение доступа к информации, удовлетворение  информационных потребностей учащихся, педагогических работников и других категорий работников образовательного учреждения с использованием, как собственных информационных ресурсов, так и ресурсов других библиотек, библиотечных и информационных сетей и систем.

9. Досуговая деятельность – содействие содержательному проведению свободного времени учащихся.
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок 
исполнения
	Ответственные

	I.ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА БИБЛИОТЕКИ

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Работа с Федеральным перечнем учебников на 2017/2018 учебный год. Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году. Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия на 2017/20178 учебный год.
	Май,

август,

сентябрь

2017 года
	Библиотекарь

	2
	Приём и выдача учебников (по графику)
	Май-июнь,

август-сентябрь 2017 года
	Библиотекарь

	3
	Списание учебников с учётом ветхости
	В течение

учебного года
	Библиотекарь

	4
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (ремонт учебников учениками; посещение классов с беседами об аккуратном отношении к учебникам; проверка состояния и наличие съёмных обложек)
	Постоянно
	Библиотекарь

	5
	Работа с резервным фондом учебников: размещение на хранение
	В течение года
	Библиотекарь

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступившей литературы
	По мере

поступления
	Библиотекарь

	2
	Создание и поддержка комфортных условий для работы читателей
	Постоянно
	Библиотекарь

	3
	Ведение работы по сохранности фонда:

- мелкий ремонт изданий с привлечением учащихся;

- обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда, раз в месяц устраивать санитарный день
	Постоянно

в течение года
	Библиотекарь

	4
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий.
	Постоянно
	Библиотекарь

	5
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	Постоянно
	Библиотекарь

	6
	Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации
	Постоянно

в течение года
	Библиотекарь

	7
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	По мере

необходимости
	Библиотекарь

	8
	Инвентаризация библиотечного фонда 
	В течение года
	Библиотекарь

	9
	Маркировка открытого фонда
	Постоянно

в течение года
	Библиотекарь

	II. ИНФОРМАЦИОННОЕ, БИБЛИОТЕЧНОЕ И СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ БИБЛИОТЕКИ

	Справочно-библиографическая работа

	1
	Формирование информационно-библиографической культуры
	Сентябрь
2017 года –

май 2018 года
	Библиотекарь

	2
	Составление и распространение памятки «Правила пользования библиотекой»
	Постоянно

в течение года
	Библиотекарь

	Информационная работа

	1
	Начать работу над базой «Электронный каталог»
	В течение года
	Библиотекарь

	Справочно-библиографическая работа

	1
	Составлять рекомендательные списки литературы, планы чтения по заявкам учителей и учащихся к классным часам, юбилейным датам и праздникам
	Постоянно

в течение года
	Библиотекарь

	2
	Выполнение тематических, фактических и информационных справок
	Постоянно

в течение года
	Библиотекарь

	III. РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

	Индивидуальная работа

	1
	Обслуживание читателей на абонементе:

учащихся, педагогических работников,

работников школы, родителей
	Постоянно
	Библиотекарь

	2
	Рекомендательные беседы при выдачи книг
	Постоянно
	Библиотекарь

	3
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, обслуживание их на абонементе
	Постоянно
	Библиотекарь

	4
	Беседы о прочитанном
	Постоянно
	Библиотекарь

	5
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, журналах, энциклопедиях поступивших в библиотеку 
	Постоянно
	Библиотекарь

	6
	Оказание индивидуальной помощи: беседы, консультации, подбор литературы для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, согласно возрастной категории
	Постоянно
	Библиотекарь

	Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование педагогических работников о новой учебной и учебно-методической литературе на МО
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Консультационно-информационная работа с педагогами
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Оказание методической помощи к занятиям. Подбор соответствующей литературы 
	В течение года
	Библиотекарь

	4
	Оформление книжных выставок с новыми поступлениями
	В течение года
	Библиотекарь

	Работа с учащимися

	1
	Обслуживание учащихся школы согласно расписания работы библиотеки 
	
	Библиотекарь

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов до классных руководителей 
	
	Библиотекарь

	3
	Подготовка рекомендаций для читателей в соответствии с возрастными категориями
	
	Библиотекарь

	4
	Проводить разъяснительные беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг
	Постоянно
	Библиотекарь

	5
	«Летнее чтение с увлечением» подбор рекомендательных списков литературы для дополнительного чтения.
	Ежемесячно
	Библиотекарь

	Работа с родителями
	
	Постоянно

	1
	Индивидуальное информирование:

- об испорченных книгах и учебниках;

- о задолженности и должниках.
	Апрель
	Библиотекарь

	2
	Привлечение родителей к организации и проведению тематических, читательских и научно – практических мероприятий
	Постоянно

в течение года
	Библиотекарь

	3
	Привлечение родителей к пополнению фонда школьной библиотеки: дарение учебной и художественной литературы (выступления на родительских собраниях)
	В течение года
	Библиотекарь

	IV.ОФОРМЛЕНИЕ ТЕМАТИЧЕСКИХ ВЫСТАВОК

	Выставки

	1
	Выставка книг:

- «Моей Республике – 96 лет»
	Август-сентябрь 2017 года
	Библиотекарь

	2
	Выставка учебных изданий к предметным
неделям (неделя математики, русского языка, ДО и др.)
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Выставка «ГУЛАГ – жизнь и смерть»
	Ноябрь
	Библиотекарь

	4
	Тематическая книжная выставка «Культура и традиции нашего народа»
	Декабрь
	Библиотекарь

	5
	Выставка «Это новинка!»
	По мере

поступления
	Библиотекарь

	6
	Выставка «Твои помощники - справочная литература»
	Постоянно
	Библиотекарь

	7
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей
	Постоянно
	Библиотекарь

	8
	Выставки к юбилейным датам зарубежных писателей
	Постоянно
	Библиотекарь

	9
	Выставки книг - юбиляров
	Постоянно
	Библиотекарь

	V. ЕЖЕМЕСЯЧНОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЙ

	1
	Библиотечный час «Посвящение в читатели»
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Рейд «Какой я ученик расскажет мой учебник»
	Сентябрь
	Библиотекарь

	3
	Беседа о бережном отношении к книге 1 – 4 классы
	Октябрь
	Библиотекарь

	4
	Библиотечный урок, посвящённый Всемирному Дню информации «Познакомьтесь: книга!» 
	Ноябрь
	Библиотекарь

	5
	Беседа: «Государственная символика «Россия – Родина моя!!!» (ко дню Конституции)
	Декабрь
	Библиотекарь

	6
	Подготовка к Новому году (оказание помощи классным руководителям в подборе литературы по организации новогодних праздников)
	Декабрь
	Библиотекарь

	7
	Игра «Из какой сказки иллюстрация»
	Январь
	Библиотекарь

	8
	Час вопросов и ответов «Из каких мы книг»?
	Февраль
	Библиотекарь

	9
	Экологический урок «Голубые очи планеты», посвященный Всемирному дню воды
	Март
	Библиотекарь

	10
	Цикл мероприятий к Неделе детской и юношеской книги
	Март
	Библиотекарь

	11
	Игра-викторина «Что за прелесть эти сказки»
	Апрель
	Библиотекарь

	12
	Викторина «Через тернии к звездам»
	Апрель
	Библиотекарь

	13
	Викторина-игра «Экологическое лото»
	Апрель
	Библиотекарь

	14
	Акция «Книжный Доктор»
	Апрель
	Библиотекарь

	15
	Библиотечный урок «41-й никогда не забудем»
	Май
	Библиотекарь

	16
	Викторина «Растительный и животный мир «Красной книги»»
	Май
	Библиотекарь

	17
	Час информации «Целительная сила растений» (посвященный всемирному дню охраны окружающей среды)
	Май
	Библиотекарь

	18
	Сбор школьных учебников
	Май
	Библиотекарь


